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CITTA DI MONTESARCHIO

(PROVINCIA DI BENEVENTO)

SETTORE AFFARI GENERALI

AVVISO DI SELEZIONE INTERNA DI N.5 RILEVATORI PER IL CENSIMENTO
PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI ANNO 2018.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE AFFARI GENERALI

Viste
»1a nota Istat prot. n.104906 del 13/10/2017 con cui & stato comunicato che il Comune di

Montesarchio rientra fra quelli che saranno coinvolti nelle edizioni annuali del Censimento
permanente (dal 2018 fino al 2021), che si svolgera nel quarto trimestre di ciascun anno;

»1a comunicazione Istat n.1 del 16/3/2018 relativa alla rilevazione areale e alla rilevazione da
lista del censimento permanente della popolazione anno 2018;

»la circolare Istat n.1 del 6/4/2018 disciplinante la costituzione e i compiti degli Uffici
Comunali di Censimento e le modalita di selezione e requisiti professionali di coordinatori,
operatori di back office e rilevatori;

»>la circolare Istat n.2 del 11/5/2018 avente ad oggetto “Censimento permanente della
popolazione 2018 -fasi e calendario della rilevazione Areale e da Lista — struttura del
contributo forfettario variabile™ ,

Richiamata la deliberazione di Giunta Comunale n.98 del 17/05/2018 con cui:

» & stato costituito 1'Ufficio Comunale di Censimento (UCC) presso i Servizi demografici ai quali
affidare l'esecuzione di tutte le operazioni censuarie;

> ¢ stato individuato nel titolare dei suddetti Servizi, Sig.ra Biagia Consiglia Rungi, il responsabile
dell'Ufficio Comunale di Censimento;

> & stato demandato al Responsabile del Settore Affari Generali, d'intesa con il responsabile
dell'Ufficio Comunale di Censimento l'individuazione del personale comunale che dovra far parte
dell'UCC e l'adozione degli atti per il reclutamento dei rilevatori, al fine di garantire il corretto
adempimento di tutti gli adempimenti legati alle varie fasi censuarie;

Vista la determina n.368 del 7/6/2018 del Responsabile del Settore Affari Generali con cui si ¢
disposto di attivare una selezione, per soli titoli, riservata al personale interno con rapporto di lavoro
a tempo indeterminato, per l'individuazione di n.5 rilevatori del censimento permanente della
popolazione e delle abitazioni anno 2018;

RENDE NOTO

E’ indetta una selezione, per soli titoli, per il reclutamento di n.5 rilevatori, riservata al personale
interno con contratto di lavoro a tempo indeterminato, per lo svolgimento delle attivita del
Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni anno 2018 che si svolgera nel quarto
trimestre dell'anno.
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REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE
I requisiti per la partecipazione alla presente selezione, nel rispetto di quelli minimi previsti dalla
circolare ISTAT n.1 del 6/4/2018, sono:

e essere dipendenti a tempo indeterminato del Comune di Montesarchio;

e possesso del diploma di scuola media superiore di secondo grado o titolo di studio equipol-
lente;

e godimento dei diritti politici;

e non aver riportato condanne penali;

e idoneita fisica all’impiego;

o saper usare i pill diffusi strumenti informatici (PC, Tablet), possedere adeguate conoscenze
informatiche (internet, posta elettronica) ed esperienza in materia di rilevazioni statistiche e
in particolare di effettuazione di interviste;

e avere un'ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;

e conoscere ed essere capace di usare i piu diffusi strumenti informatici;
disponibilita agli spostamenti sul territorio comunale per raggiungere il domicilio delle unita
da intervistare/rilevare con mezzi propri e a proprie spese e per raggiungere le sedi
provinciali ISTAT per partecipare agli incontri formativi o per eventuali altri adempimenti

COMPITI DEI RILEVATORI
I compiti affidati ai rilevatori sono i seguenti:

= partecipare agli incontri formativi e completare tutti i moduli formativi predisposti da Istat ¢
accessibili tramite apposita piattaforma;

= gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di gestione delle Indagini predisposto
dall'Istat (SGI), il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione areale e di unita
di rilevazione da lista loro assegnati;

= effettuare le operazioni di rilevazione dell'indagine areale relativamente alle sezioni di
censimento/indirizzi assegnati;

= effettuare le interviste alle unitd della rilevazione da lista non rispondenti tramite altro
canale, tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nell'alloggio e fornendo loro
informazioni su finalita e natura obbligatoria della rilevazione;

= gsegnalare al responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini
dell'avvio della procedura sanzionatoria di cui all'art.11 del dlgs. 6 settembre 1989 n.322 e
successive modificazioni;

= svolgere ogni altro compito loro affidato dal responsabile dell'UCC e inerente le rilevazioni;

OGGETTO DELL'INCARICO
Le prestazioni consistono essenzialmente in interviste e o rilevazioni da effettuarsi presso il
domicilio delle famiglie, ovvero attraverso altri canali per il recupero della mancate risposte e per la
rilevazione di Lista.
Le prestazioni si articolano in due differenti componenti campionarie:
1) Rilevazione Areale - E* un’indagine in cui vengono rilevate tutte le unitd che fanno riferimento a
determinate sezioni di Censimento (porzioni di territorio comunale) oppure a specifici indirizzi.
Prevede I'utilizzo della sola tecnica Computer Assisted Personal Interviewing (CAPI); pertanto le
famiglie saranno intervistate mediante un dispositivo mobile (tablet) che sara fornito dall’Istat.
La stima del numero delle famiglie che saranno coinvolte nell’indagine per I'anno 2018 ¢ pari a 39.
2) Rilevazione da Lista: E’ un’indagine che riguarda le famiglie e i relativi alloggi presenti in una
lista campionaria estratta dall’Istat. Le famiglie possono compilare direttamente il questionario via
web tramite una pluralita di canali; il rilevatore interviene in una seconda fase per recuperare le
mancate risposte. -
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La stima delle famiglie che saranno coinvolte in questa indagine per I'anno 2018 ¢ pari a 277.

COMPENSO PER IL RILEVATORE
[1 compenso delle prestazioni & determinato sulla base dei contributi stabiliti e assegnati dall’Istat.
Sono previste due tipologie di contributi.
Il contributo forfetario variabile legato all’attivita di Rilevazione Areale, calcolato in misura di:
A. 1 euro per indirizzo verificato/inserito;
B. 15 euro per questionario compilato relativo a famiglia con intestatario italiano;
C. 18,50 euro per questionario compilato relativo a famiglia con intestatario straniero;
D. 1 euro per abitazione non occupata;
E. 1 euro per individuo verificato.
Gli importi di cui ai punti B e C sono da intendersi come soglia massima al cui raggiungimento
concorrera:

> leffettiva georeferenziazione dell'indirizzo confermato o aggiunto dal rilevatore durante la
fase di “Ricognizione preliminare e verifica del territorio”, nella misura di 0,30 centesimi
per ogni questionario compilato per le famiglie intervistate all'indirizzo;

> lleffettiva partecipazione del rilevatore agli incontri formativi previsti in presenza, nella
misura di 1,5 euro per ogni questionario compilato;

5> leffettivo svolgimento da parte del rilevatore di tutti i moduli formativi a distanza (FAD)
comprensivi di test finali, da effettuare nei tempi comunicati dall'lURC, prima dell'ultima
giornata di formazione in aula e non piu tardi dell'avvio della rilevazione, nella misura di 2,5
euro per ogni questionario compilato.

Il contributo forfetario variabile legato all’attivita di Rilevazione da Lista sard calcolato in misura
di:

A. 10 euro per questionario compilato tramite intervista telefonica effettuata dagli operatori
comunali;

B. 19 euro per questionario compilato tramite intervista CAPI con famiglia con intestatario italiano;
C. 22,50 euro per questionario compilato tramite intervista CAPI con famiglia con intestatario
straniero;

D. 5 euro per questionario compilato via web (CAWI) presso il Centro Comunale di Rilevazione
con il supporto dell’operatore comunale.

Gli importi relativi ai punti A, B, e C sono da intendersi come soglia massima al cui
raggiungimento concorreranno i parametri di seguito elencati:

» leffettiva georeferenziazione dell'indirizzo presso cui si reca il rilevatore durante la fase di
“recupero della mancata risposta”, nella misura di 0,30 centesimi per ogni questionario
compilato;

» leffettiva partecipazione del rilevatore agli incontri formativi previsti in presenza, nella

misura di 2 euro per ogni questionario compilato;

l'effettivo svolgimento da parte del rilevatore di tutti i moduli formativi a distanza (FAD)
comprensivi di test finali, da effettuare nei tempi comunicati dall'URC, prima dell'ultima
giornata di formazione in aula e non piu tardi dell'avvio della rilevazione, nella misura di 3
euro per ogni questionario compilato.

Y

Il compenso sara soggetto alle trattenute dovute in base alle leggi vigenti e sard corrisposto una
volta che I'Istat avra versato le relative somme al Comune e validato i dati trasmessi e nei limiti di
quanto effettivamente corrisposto.

Il compenso da corrispondere al rilevatore ¢ onnicomprensivo di qualsiasi eventuale spesa
sostenuta; non potranno essere prese in considerazione eventuali richieste di rimborso di qualsiasi
natura.
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La mancata esecuzione dell’incarico non da diritto ad alcun compenso, come pure I’interruzione
dello stesso, se non per gravi e comprovati motivi, nel qual caso saranno remunerati solo i modelli
regolarmente e correttamente elaborati.

AVVERTENZE PARTICOLARI
Nell'espletamento dell'incarico ricevuto sara fatto divieto ai rilevatori di svolgere, nei confronti
delle unita da censire, attivita diverse da quelle propric dei Censimenti e di raccogliere informazioni
non contenute nei questionari di rilevazione.
I rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell'art. 8 del D. Lgs. 6 settembre 1989, n. 322
“Segreto di ufficio degli addetti agli uffici di statistica” e sono soggetti, in quanto incaricati di un
pubblico servizio, al divieto di cui all'art. 326 del codice penale “Rivelazione ed utilizzazione di
segreti di ufficio™.
11 rilevatore, le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie, potra
essere sollevato dall'incarico.
I rilevatori dovranno svolgere i compiti di cui sopra nelle ore non di servizio.

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE
le domande di ammissione, redatte in carta semplice e su apposito modulo predisposto per la
domanda (allegato al presente avviso), dovranno essere indirizzate al Comune di Montesarchio -
Ufficio Comunale di Censimento — Piazzetta S. Francesco n.1 — 82016 Montesarchio (BN) e
presentate esclusivamente all’Ufficio Protocollo del Comune a mano entro e non oltre le ore
14.00  del giorno 22/6/2018. La domanda e gli allegati dovranno essere contenuti in busta chiusa.
La busta deve riportare all’esterno la dicitura “Istanza rilevatore censimenio permanente della
popolazione anno 2018”
Il termine & perentorio € non SONO amMMmesse eCCeZioni.
Nella domanda gli aspiranti rilevatori dovranno dichiarare sotto la propria responsabilita:

1. cognome, nome e codice fiscale;

2. data e luogo di nascita;

3. residenza anagrafica ed eventuale recapito per comunicazioni;

4. godimento diritti politici;

5. non aver riportato condanne penali;

6. numero di telefono, numero di telefono cellulare, indirizzo di posta elettronica se posseduta;

7. di essere dipendenti a tempo indeterminato del Comune di Montesarchio;

8. di essere in possesso del diploma di scuola media superiore di secondo grado o titolo di stu-
dio equipollente, con indicazione del voto, dell’Istituto presso il quale & stato conseguito e
della data;

9. eventuale esperienza lavorativa presso gli uffici demografici, anagrafici ed elettorali dei Co-
muni;

10. eventuali incarichi di rilevatore svolti in precedenti censimenti generali della popolazione e
delle abitazioni (2001 e 2011);

11.di essere in possesso della conoscenza e della capacita d’uso dei piu diffusi strumenti infor-
matici, specificando quali tra i seguenti: elaborazione testi, fogli di calcolo, internet e posta
elettronica;

12. di essere disponibile agli spostamenti con mezzi propri in qualsiasi zona del territorio del
Comune per raggiungere i domicili delle unita di rilevazione da intervistare nonché per rag-
giungere la sede per partecipare alle riunioni di istruzione o per eventuali altri adempimenti
previsti dall’Istat;

13. di dare il consenso, ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 al trattamento dei propri dati personali
con riferimento al presente avviso di selezione.
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La domanda deve essere sottoscritta dal candidato e deve essere accompagnata dalla copia
fotostatica non autenticata di un documento di identita in corso di validita del candidato.

Alla domanda di partecipazione occorre obbligatoriamente allegare copia di eventuali attestati o
documenti di certificazione posseduti in merito alla conoscenza ed utilizzo dei piu diffusi strumenti
informatici.

Ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. del 28.12.2000 n. 445, qualora da
controlli emerga la non veridicita della dichiarazione resa dal concorrente, ai sensi dell’art. 75 dello
stesso D.P.R. n. 445/2000, il medesimo decade dai benefici eventualmente conseguiti al
provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.

I moduli predisposti per la domanda sono scaricabili dal sito internet del Comune di Montesarchio
www.comune.montesarchio.bn.it.

GRADUATORIA PER TITOLI E PUNTEGGI
I candidati in possesso dei requisiti richiesti saranno inseriti in una graduatoria, elaborata secondo il
punteggio complessivo risultante dalla valutazione degli elementi di seguito specificati.

Il punteggio massimo attribuibile ¢ di 21 punti, cosi suddiviso:

1. diploma di scuola media superiore di secondo grado o titolo equipollente_- massimo 11 punti

secondo la tabella che segue:

Titolo espresso Titolo espresso | Titolo espresso in | Titolo espresso Valutazione
in decimi in sessantesimi | centesimi con giudizio
complessivo
da a da a da a da Punti
6,00 6,99 36 41 60 69 Sufficiente .
7,00 7,99 42 47 70 79 Buono 8
8,00 8,99 |48 53 80 89 Distinto 10
9 10 54 60 90 100 Ottimo 11

2. eventuale esperienza lavorativa presso gli uffici demografici, anagrafici ed elettorali dei Comuni
— massimo 4 punti.
Verra attribuito un punteggio di 0,50 per ogni periodo pari o superiore a 6 mesi.

4. Incarichi di rilevazione in precedenti censimenti generali — massimo punti 4
Rilevatore o coordinatore negli ultimi 2 censimenti generali (2001 e 2011)- punti 2 per ciascun
censimento

5. Conoscenza e capacita d’uso dei pin diffusi strumenti informatici — massimo punti 2

5.1) Per ciascuna tipologia di strumento informatico conosciuto ed utilizzato tra le seguenti,
punti 0,25 per un totale massimo complessivo di punti 1:
- elaborazione testi;
- fogli di calcolo;
- internet;
- posta elettronica;

5.2) Attestati e documenti relativi posseduti (es. EDCL, etc.) - punti 1
5
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A parita di punteggio complessivo conseguito, i candidati verranno elencati nella graduatoria in
ordine crescente di etd, come previsto dall’art. 3. comma 7 della Legge 127/97, come modificato
dall’art. 2, comma 9 della Legge 191/98. '

I’ Amministrazione si riserva la facolta di procedere alla verifica del possesso dei requisiti richiesti.

I candidati selezionati dovranno seguire un apposito corso di formazione sulla base delle indicazioni
Istat.

VALIDITA’ E SCORRIMENTO DELLA GRADUATORIA
Nel caso si riscontrassero, nel corso delle fasi censuarie, rilevatori che non svolgono correttamente
il lavoro e/o non rispettano i tempi di consegna dei questionari o adottano comportamenti che
possono arrecare pregiudizio al buon andamento della rilevazione o all’immagine dell’Ente, questi
verranno prontamente rimossi dall’incarico, a insindacabile giudizio del Responsabile dell’Utficio
Comunale di Censimento, cancellati dalla graduatoria e sostituiti dai successivi rilevatori disponibili
in graduatoria.

La graduatoria ha la validita di tre anni.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
In riferimento alla Legge 7 agosto 1990 n.241, il responsabile del procedimento ¢ la Dott.ssa Maria

Avella.

Per eventuali informazioni & possibile rivolgersi all’Ufficio Comunale di Censimento istituito
presso i Servizi Demografici negli orari di ufficio, telefono 0824/892244-892203.

11 Responsabile del Settore Affari Generali
Dott.ssa Maria Avella
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